东北石油大学毕业证明书补办程序

根据教育部1993年12月29日发布的《普通高等教育学历证书管理暂行规定》中明确规定：学历证书遗失后，可由本人向原发证机构申请，原发证机构审查后依据其毕业（结业、肆业）的情况出具相应证明。高校毕业生《毕业证书》遗失后，可以申请补办《学历证明书》，不能补发《毕业证书》。《学历证明书》由国家教育部统一印制，内容与《毕业证书》基本相同，贴本人免冠照片，盖学校印章并编号。《学历证明书》具有《毕业证书》同等效力。补办《学历证明书》应遵循下列程序。

1、1977年恢复高考制度以后入学的普通高等教育毕业生 ，在确认毕业证书已遗失后，可申请补办毕业证明书。

2.补办《毕业证明书》的程序和材料要求：

（1）个人提出申请；

（2）所在单位人事部门开具证明；
（3）登报申明丢失的毕业证书作废；
（4）提供本人照片2张1寸，2张2寸；同版小于32kb的电子照片；
（5）本人身份证原件及复印件1张，如他人代办的需提供人身份证复印件1张及代办人身份证原件及复印件1张；
（6）从2001年起，我国开始对高等教育学历证书实行电子注册制度。凡2001年前毕业生的，要到校档案馆复印录取名单（录取三联单）1份；
（7）填写《补办毕业证明书审批单》一式两份并审批，注册办存档一份，校办备案一份。

（8）查档证明（2010年以后毕业的可以省略）。
（9）办理毕业证明书的时间一般为两个月。
  补办毕业证明书审批单  
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注：1.填写一式两份，注册办存档一份，送校办备案一份。       

毕业证明书查档证明

档案室：

为补办          院（系）             专业               班
        学生的毕业证明书，需查阅以下存档资料予以证实。现介绍                                          
         同志前去联系，请给予查证。
	照

片


                                招生就业处

                                年   月   日
需查阅的存档资料及要证实的问题：

1、查本人原学籍卡。原学籍卡与本人现填写的“补办毕业证明书审批单”上有关栏目内容及照片进行核对，是否相同，查出生年月日                 ，籍贯                        。入学日期

      年    月。
    2、查             届毕业生名单。该生是否毕业， 毕（结）业        年      月，毕业专业                  。

    3、查              届毕业生毕业证书发放登记。查该生毕业证书（结业证书）编号，证件编号：             ，学制               ，学历              。
                                     查档证明章

                                    查证经办人签字

                                       年    月    日
